


Til deg som skal pa oppdrag | HVA ER DEN KULTURELLE SKOLESEKKEN?

f()l' Dell kllltlll‘ﬂll@ Sk()IESERREIl : Den kulturelle skolesekken (DKS) er kjernen i regjeringens politikk for kulturformidling til barn og

) ; J i unge. Gjennom DKS-ordningen skal alle barn og unge fa oppleve profesjonell kunst og kultur i
1 A“St_Agdel. skolen, uavhengig av foreldrenes og kommunenes gkonomi og prioriteringer.
Velkommen til samarbeidet med DKS Aust-Agder! i DKS opererer pa tre nivaer.
Som utever i Den kulturelle skolesekken er du var viktigste ressurs i arbeidet med a spre gode * Staten legger noen overordnede faringer, og bidrar med penger og utviklingsarbeid (gjennom
opplevelser og kvalitetskunst til elevene. Kulturdepartementets etat Kulturtanken — Den kulturelle skolesekken).
* Fylkeskommunen sarger for at alle elever far et likeverdig tiloud, har fokus pa kvalitetssikring,
Som din oppdragsgiver og leverander til skolene er vii DKS Aust-Agder selvsagt 0gsa opptatt av at 0g starfor booking, turne‘leggirjg 0g informasjon til skolene. .
alt det praktiske skal fungere. Vart mal er en god turnéflyt der alle parter er forberedt og stressnivaet * Fylkeskommunen fordeler 0gsa noe midler til kommunene, som sgrger for tiloud som kan
er lavt. Vi ser fram til & samarbeide med deg som utever for a legge til rette for de magiske : skreddersys til lokale behov.
gyeblikkene i skolehverdagen. Vi haper du vil trives i mgte med elevene, enten dette skjer ute pa -
skolene eller pa en kulturinstitusjon eller en annen arena. : DKS skal inneholde profesjonelle tilbud fra alle de seks fagfeltene film, kulturarv, litteratur, musikk,

scenekunst og visuell kunst. Flere kunstarter kan gjerne kombineres.
Ta gjerne kontakt med oss om det er informasjon du savner, eller ting du lurer pa.

HILSEN DEN KULTURELLE SKOLESEKKEN
| DKS AUST-AGDER




HVA ER DKS AUST-AGDER?

Hovedmalet med DKS er de gode opplevelsene.
Vi ser derfor etter kunst og kulturtilbud som skaper rom for kreativitet, undring og refleksjon.
Og vi jakter pa formidlere som bergrer, utfordrer og involverer.

DKS Aust-Agder gir tilbud til bade barnehager, grunnskoler og videregaende skoler. Alle tilbudene
presenteres pa nettsidene aabk.ksys.no. Skoletilbudene presenteres ogsa i en egen katalog, og

pa det arlige programslippet (Kulturtapas). Totalt administrerer vi cirka 50 produksjoner/turneer pr.
skolear. Det innebaerer over 1000 meter/arrangementer med mer enn 60 000 elever som deltakere.

Mange turneer besgker skolene, og forestillingen eller aktiviteten skjer i klasserom, gymsal, spesial-
rom eller andre fellesarealer. Av og til bruker vi lokalt kulturhus eller kino, og til noen produksjoner
fraktes elevene til museer, regionteater eller andre kulturarenaer. Antall elever pr. giennomfaring vil
variere etter tilbudets art, fra 15-20 elever ved enkelte typer verkstedaktivitet, il flere hundre dersom
lokalet og forestillingen ligger til rette for det.

Aust-Agder er ett av fa fylker som tilbyr stor grad av valgfrihet for skolene. Grunnskolene kan velge
fra @nskelista, og videregaende skoler fra Kulturmenyen. Som basis har vi Gavepakka for grunn-
skolene, som sikrer alle elever et variert tilbud innen alle kunstartene. For Gavepakka er

fylket inndelt i tre turnédistrikter (se kart bak).

For deg som utgver vil det framga av kontrakten og turnéplanen hvilken ordning du
er en del av, hvor mange dager/uker du skal vaere i aksjon, og hvilken region du skal
turnere |.

HVEM GJOR HVA | AUST-AGDER?

DKS Aust-Agder er en del av Aust-Agder bibliotek og kulturformidling, og har kontorer pa fylkes-
huset i Arendal. Staben bestar av en DKS-leder, fem fagkonsulenter/produsenter og to turnéleggere
(se oversikten helt bakerst). Var oppgave er a sarge for et kvalitativt godt tilbud til elevene, og
tilrettelegge for et ryddig og godt samarbeid mellom aktarene i DKS.

All kommunikasjon fram til og med kontraktunderskriving vil forega mellom deg og den aktuelle
fagkonsulenten. Det gjelder ogsa kvalitetssikring, faglig oppfelging og evt. [an/leie av utstyr. All
logistikk, dvs. turnélegging, kommunikasjon med skolene, bestilling av reise, leiebil og overnattinger
er turnéleggeransvar, 0g du kontakter en av dem direkte ved sparsmal og endringer.

DETTE ORDNER VI | DKS AUST-AGDER

Booking, kontrakt og utbetaling av honorar/lgnn (herunder ev. forskudd)
Turnélegging i henhold til turnépremisser og i dialog med deg som utgver
Informasjon til skolene gjennom katalog, nettside og dialog med kulturkontakter
Bestilling av reise, overnatting og leiebil for utgver dersom dette er ngdvendig
Teknisk utstyr dersom dette er avtalt i kontrakten

Bestilling av transport for elever nar tilbudet foregar utenfor skolen

(gjelder alltid for tilbud i Gavepakka, av og til ogsa @nskelista og Kulturmenyen)
Oppfelging og assistanse for utgver underveis ved behov


http://aabk.ksys.no

DETTE ER DITT ANSVAR SOM UTGVER (SE UTFYLLENDE INFORMASJON PA DE NESTE SIDENE)

Fylle ut skjema «Turnépremisser» (basis for var turnélegging og informasjon til skolene)
Levere tekst og bilder til katalog og nettside

Underskrive og returnere kontrakt ,

Ordne eget mobilt teknisk utstyr dersom ikke annet er avtalt

Gjare deg kjent med turnéplanen og geografien i omradet

Kontakte hver enkelt skole senest en uke for besgket for avtaler rundt praktisk gjennomfering
Hente leiebil pa avtalt tid og sted

Gi beskjed til turnelegger om alle endringer og uforutsette hendelser underveis
Mgte i god tid og godt forberedt til alle avtaler

Mate kulturverter, elever og leerere med oppmerksomhet og respekt Veer godt
Gjennomfere forestillingene/aktivitetene i trad med beskrivelse og avtaler forberedt
Levere bil og eventuelt [ant/leid utstyr etter avtale
Levere en enkel rapport etter gjennomfart oppdrag

DETTE ER SKOLENES ANSVAR:
Alle skoler skal ha en kulturkontakt som er var (og din) kontaktperson. Noen skoler har ogsa kultur-
verter/elevarrangerer/KulturCrew. Dette er skolenes ansvar:

Gi tilbakemelding pa turnéplaner innen fristen (1/9 for hasten, 5/12 for varen)

Informere og forberede laererne og elevene i forkant av besgket

Bestille transport for elever nar dette er spesifisert i programtilbudet

Ta godt imot utgvere, eventuelt hjelpe med bzering bade inn og ut hvis det er avtalt
Tilrettelegge lokalet og eget teknisk utstyr i trad med praktisk informasjon fra oss og utever
Serge for at det som hovedregel er leerer(e) il stede ved hele gjennomfaringen

Evaluere tilbudene (i ksys) — det er ikke utgvers oppgave a skrive ned og videreformidle
muntlige tilbakemeldinger fra laerere pa stedet

FOR TURNE

TURNEPREMISSER 0G PRODUKSJONSBESKRIVELSE

Vitrenger god informasjon om deg som utgver og om produksjonen som skal gjennomfares.

* Fra fagkonsulenten far du tilsendt ett skjema for kataloginformasjon, og ‘ett for turnépremisser.
Alle relevante felt fylles ut, husk korrekt kontaktinformasjon.

* Veer konkret og tydelig dersom det er forhold som er vesentlige for gjennomfaringen.
(lyd, lys, blending, ekstra rom, utstyr, riggetid el. likn.). Skriv ogsa inn gnsker om bruk
av egen bil, privat overnatting, eller andre spesielle behov.

* Skriven merknad hvis det er noe som ikke passer i skiemaet.

* Viber ogsa om bilder av god kvalitet til bruk i katalog og pa nett. fleksibel

Vaer
tydelig. men

KONTRAKT 0G GKONOMI
Du vil fa tilsendt en kontrakt i god tid, og denne skal veere underskrevet og returnert fer du
skal i aksjon. Du kan ogsa bli spurt om & delta pa Kulturtapas (programslipp i april) mot ekstra
honorar.

DKS Aust-Agder falger rammevilkérene i Rammeavtalen for oppdragstakere i DKS fremforhandllet
av KS og Musikernes fellesorganisasjon (MFO). Vi ber utavere spesielt se giennom punktene 14 og
15. For lannsmottakere falger vi Rammeavitalen om oppdrag i DKS fremforhandlet av DKS Akershus
inntil det foreligger en ny avtale far lannsmottakere. (KS og MFO planlegger forhandlinger for denne
gruppen i lapet av 2018.) Rammeavtalene gjelder ikke for institusjoner. Rammeavialene kan lastes
ned fra vare hjemmesider aabk.ksys.no.



TURNEPLAN

Turneplanen kommer som et tillegg til kontrakten (ikke n@dvendigvis pa samme tid).

* Meld fra til turnélegger sa raskt som mulig ved behov for endringer.

* Det kan bli endringer etter at skolene har gjennomgatt turnéplanene. Du ma
“derfor passe pa at du forholder deg til siste versjon av turnéplanen (som alltid
ligger i ksys).

¢ Du skalikke gjore avtale om stgrre endringer (for eksempel bytte av dag eller
avlysing av besgk) direkte med skolene, men melde fra til turnélegger (eller be
skolen ta kontakt dersom det er de som gnsker endring).

LOGISTIKK

Turnelegger bestiller reise, leiebil og overnattinger hvis ikke annet er avtalt i turnépremissene.
Sjekk informasjonen og overnattingslista du far, og meld fra til turnélegger hvis du likevel ikke skal
bruke hotellet eller hvis det er andre ting som ikke stemmer. (Hvis du ikke gir beskjed i'god tid, ma.
vi betale for ubrukte hotellrom.)

RIGG/UTSTYR

For alle produksjoner som skal «pa veien» i DKS er det viktig a sette sammen en funksjonell rigg/
utstyrspakke.

* Valg av effektive virkemidler og godt teknisk utstyr er vesentlig, enten dette er medbragt eller
finnes pa skolen

* Mobilt teknisk utstyr er ditt ansvar hvis ikke annet er avtalt

¢ Tenk pa hvordan du kan skape opt|male forhold for at elevene skal ha utbytte avalt som foregar
samtidig som du legger omtanke i a skape stemning og interesse

* Behovet for transport, baerehjelp og rigging méa minimeres av respekt for skolenes hverdag og
rammebetingelser (vaer obs pa at merklegging ofte kan by pa utfordringer i praksis)

* Ta gjerne kontakt med oss om du vil diskutere noe av dette - vi kienner skolene, og vi har erfaring!

KONTAKT MED SKOLENE

Det er en del av utevers ansvar a kontakte alle skolene i forkant av besgkene, gjerne et par uker
for aktuell dato (det kan veere tidkrevende & na fram til rett person). En enkelt telefon kan avverge
misforstaelser, og bidra til a gjare besaket mye hyggeligere for alle parter. Sjekkliste:

* Be om a fa snakke med den leereren som skal veere med elevene, eller en av leererne fra trinnet
du skal besake, ikke bare kulturkontakten

* Skriv ned et mobilnummer du kan na noen pa den dagen du kommer

¢ Spar om det er spesielle forhold du som utgver bar kjenne til

* Sjekk at dere er enige om lengden pa opplegget (bruk alltid klokketimer/minutter i beskrivelse
0g samtaler — «en skoletime» er et diffust begrep)

¢ Sjekk adressen og parkeringsforholdene ved skolen

* Vaertydelig og konkret nar det gjelder 4 minne om
krav til lokale, utstyr og annen tilrettelegging

* Husk at lengden pa arbeidsgkter/skoletimer og pauser Det er bedre
varierer fra skole til skole ' ; med en telefon for
* Vaer lydhar for skolens gnsker, og tilpass deg nar det er mulig mye enn en for lite...
(til oss. til skolen,
Kulturkontaktene og skoleleder/rektor far ogsa en paminnelse til leiebilfirma)

fra 0ss pa e-post en stund fer turnéstart med lenke til
turnéplan og beskrivelse av produksjonen.
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HVA SKAL TIL FOR A SKAPE DEN GODE TURNEFLYTEN?

Nar alt fungerer kan det veere en forngyelse a veere utgver i DKS. Hyggelige kulturkontakter
0g leerere, god kommunikasjon, engasjerte elever - og utevere «i god flyt», bade praktisk og
kunstnerisk. Var erfaring er at det er de gode dagene det er flest av.

God turnéflyt er avhengig av mange faktorer. Vi skal gjgre vart for a legge de praktiske forholdene
til rette for deg som utgver. Men den viktigste jobben gjar du selv. Nakkelord er grundige for-
beredelser, god tid, og kanskje et lite reservoar av talmodighet og fleksibilitet.

Skolehverdagen er travel, og enten du reiser til skolene eller elevene kommer til deg, kan

du av og til mate forhold som ikke er optimale, eller enkeltmennesker som har en darlig dag.

I sa fall er vart beste rad, Ikke ta det personlig! Trekk pusten, smil, og gjer det beste ut av det.
Skriv det ned og/eller gi oss beskjed om det er viktig, legg det bak deg og se fram til neste mate.
For plutselig oppstar magien... :

Basisen for de gode matene er selvsagt innholdet i det du skal gjare, og din evne til & vaere en god
formidler og veere helt og fullt til stede for elevene. )

Kanskje kan denne sjekklista 0gsa bidra til at roen senker seg og turnéflyten fungerer:

Bruk av bil er ngdvendig i Aust-Agder, sa farerkort er pakrevet. Du velger om du vil kjgre egen
bil eller ha leiebil. Om du kjgrer egen bil er du selv ansvarlig for forsikring, eventuell tekniske
problemer osv. Om du velger leiebil har du fortsatt fareransvaret (inkludert bater), men vi/leiebil
firmaet har ansvar for at bilen er forsikret og fungerer. Vi minner vi om at leiebil ikke kan brukes til
private utflukter pga forsikringsvilkar.

Planlegg transport og pakking godt, og sjekk neste dags logistikk seinest kvelden i forveien.
Husk at veistandard, arstid og veerforhold kan pavirke kjgretida i negativ retning, og ta hayde
for det uforutsette nar du beregner tidsforbruk. Ta gjerne med mat og drikke, og la det vaere en
hyggelig overraskelse hvis skolen har kantine eller stiller med bevertning!

Skriv ut siste utgave av turnéplanen og ha den med i bilen. Da er det lett a finne kontakt-
informasjon hvis du skulle bli forsinket eller ha problemer med a finne fram.

Adressen til skolene finner du i turnéplanen, men vaer obs pa at det kan forekomme at
kartreferansen i ksys ikke tar deg til rett sted. Lokal skilting kan vaere mangelfull. Dobbeltsjekk
med kart/gps/hjemmeside, og ring skolen eller spar lokalkjente om du er i tvil

Beregn god tid ved ankomst. Du kan ikke regne med at du alltid vil bli matt utenfor eller finner
rett inngang, person eller rom med det samme du kommer. Se etter kontor eller leerervaerelse,
forklar hvem du er, og spar etter kulturkontakten eller en av lererne som skal veere med. Ta deg
tid til a snakke med de som mater deg, spar om det er spesielle ting du ber vite om, og avklar
hvem som skal vaere til stede og hvordan ansvarsfordelingen mellom deg og ansatte ved skolen
skal veere. Involverte |aerere bidrar positivt i gjennomfgringen.

Hvis elevene skal komme til deg, sa pass pa at stedet er lett a finne (skilting, muntlig informasjon
osv.) Serg for at noen tar imot de som kommer, 0g tenk gjennom hvilke praktiske ting som ma
avklares og ordnes far dere setter i gang. lkke la deg stresse om en gruppe er forsinket, men ring
gjerne skolen (eller oss) hvis de ikke har gitt lyd fra seq etter at tida for ankomst har passert. Husk
a sjekke nar de har bestilt returtransport, sa slipper du en overraskende avslutning.

Beregn nok tid til rigging, lydpraver og testing av utstyr om dette inngar i produksjonen.
Pa skolene ma du veere forberedt pa at lokalet kanskie ikke er tilrettelagt akkurat slik du har
bedt om, og at det kan vaere ting som ma ordnes i siste @yeblikk. Vi forsgker alltid a lage
turnéplanen slik at det er litt ekstra god tid ferste dag hvis det er behov for rigg/lydpraver.
(Gi beskjed til turnélegger hvis vi skulle ha glemt det!)

Tenk sikkerhet - bade for deg selv og elevene. Pakk bilen/hengeren forsvarlig, og serg for a sikre
all last. Dersom elever skal delta i baering, ma det veere enheter som ikke er for tunge eller farlige
a handtere. Tunge kulisser, hayttalere pa stativ, eller lgse gjenstander som kan veere farlige ma
sikres (fysisk eller ved vakthold). Nar det er aktiviteter inkludert i opplegget, ma du tenke gjennom
om alt er trygt for elevene (og hva du skal gjgre om et uhell likevel skulle skje).
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Gjensidig respekt er alfa og omega for at matet mellom skolehverdagen og DKS skal fungere.
Kunstnere og leerere er profesjonelle pa hver sine felt, og kan ha hver sine saeregenheter. Og
elever finnes av alle slag og med ulike utfordringer. Det er ikke din jobb som utgver i DKS a passe
pa, oppdra eller irettesette dem. Leerer/ansatte som er med elevene kan bista ved behov. Om du
maoter laerere og elever med respekt, dpenhet og nysgjerrighet, er sannsynligheten stor for at de
mater deg pa samme mate.

Husk at det er strenge regler for personvern. Bilder av elever skal ikke deles verken i sosiale
medier eller i andre sammenhenger uten at dette er diskutert og avtalt i forveien (eller blir avtalt
med skole/foreldre etterpa).

Vaervtilgjengelig. Om tidsskjemaet tillater det er det alltid hyggelig om du er tilgjengelig for elever
0g leerere etter giennomfaringen, lar dem se pa ting du har med deg, svarer pa spgrsmal osv.

Fagkonsulenten (eller en annen fra DKS Aust-Agder) vil komme ut pa besgk i lgpet av en turné:
Det gjgr vi bade for a bli kient med utgverne og for a holde kontakt med skolene. Besgket er ogsa
en del av vare rutiner for kvalitetssikring. Benytt gjerne anledningen til & drafte faglige spersmal
og fa veiledning (det kan skje pa stedet, eller giennom dialog i etterkant). Vi har lang erfaring

med formidling i DKS, og kan kanskje komme med tips eller sparsmal til deg som kan bidra fil
forbedring av din praksis/produksjon. :

Skriv gjerne logg eller gjgr notater underveis. Det er fort gjort a glemme sparsmal Ta hoyde
man har fatt, men ikke svart pa, smating man kanskje vil rapportere seinere, eller for det

andre detaljer det kan vaere greit a huske eller falge opp. Det kan 0gsa gjere neste uventede
DKS-turné enklere.

Husk a gi beskjed til DKS Aust-Agder sa raskt som mulig ved sykdom, ved tyveri eller skade
pa bil eller utstyr, alvorlige hendelser eller kritikkverdige forhold ved skolene, starre forsinkelser
eller andre vesentlige forhold. Ring om det haster, send gjerne en e-post etterpa slik at vi 0gsa
har det skriftlig. :

ETTER TURNE

UTBETALING AV HONORAR/LONN

Jo raskere du sender faktura eller krav om lgnnsutbetaling, jo raskere far du oppgjer. Det tar vanligvis
mellom to og fire uker fra du har sendt krav til du har pengene pa konto. Du ma sette minimum

14 dagers betalingsfrist pa faktura. Fakturaer betales pa forfallsdato. Lenn utbetales den 12. i hver
maned (kravet ma veere inne innen den 1. i samme.maned).

Om du har fatt forskudd skal det trekkes fra pa fakturaen/kravet om lgnnsutbetaling. Kontakt
fagkonsulenten om du er i tvil om beregning av satser for reise/diett eller andre detaljer.

Er du nzringsdrivende/firma? Husk:

Alle utgifter vi skal dekke skrives pa samlefaktura (dvs. ingen separat regning for reise/diett eller
lgse bilag uten forklaring)

Bilag for faktiske utgifter som star pa fakturaen vedlegges

Fakturaen ma vaere datert og nummerert, og inneholde organisasjonsnummer

(Alle formelle krav til fakturering finner du her)

Faktura skal merkes med navn pa produksjon + ressursnummer 441971 (grunnskole)

eller 440043 (videregaende skole)

Faktura sendes til Aust-Agder fylkeskommune, Fakturamottak, Postboks 788 Stoa, 4809 Arendal
(fylkeskommunen mottar ikke faktura pa e-post)

Har du avtalt at du tar et oppdrag som vanlig lennsmottaker? Husk:

Vi
Oppgi alle person- og skatteopplysninger, og husk adresse uthetaler
Fyll ut et reiseregningsskjema (med evt. diett og utlegg) forskudd
Legg ved bilag for alle utlegg som skal dekkes ved behov
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https://www.altinn.no/starte-og-drive/regnskap-og-revisjon/regnskap/faktura-salgsdokumentasjon/

B FAGKONSULENT FOR SCENEKUNST 06 FILM

Tonje Eikrem Jacobsen
Telefon: 37 0176 83

14
RAPPORT/EVALUERING :
Vi ber om en kortfattet rapport etter gjennomfert turné. Hensikten er bade at du som utever skal
reflektere over egne erfaringer, og at vi som oppdragsgiver skal fa informasjon om forhold av
betydning for aktarene (DKS, skole, kulturkontakt, utgvere).
ViT@lger opp overfor skolene dersom det er ting vi lurer pa eller forhold som kan forbedres.
Skolene far oppfordring fra 0ss om a legge inn evaluering av DKS-tilbudene i ksys, og du far beskjed
fra fagkonsulenten hvis det kommer tilbakemeldinger vi synes du ber vite om, bade positive og
negative. '
TONO
Har du framfert noe som skal rapporteres til TONO eller andre rettighetshavere?
Sjekk hva rammeavtalen eg kontrakten din sier. NB: Om det ikke star noe i kontrakten er
rapportering og innbetaling ditt ansvar.
Q000000

TURNELEGGER GRUNNSKOLE TURNELEGGER VIDEREGAENDE SKOLE

Vigdis Blaker Ann-Kristin Bilstad Grethe Tvede
Telefon: 94 42 95 00 Telefon: 37 0176 82 Telefon: 370176 91
e-post: vigdis@aabk.no e-post: ann-kristin@aabk.no e-post: grethe@aabk.no

e-post: tonje@aabk.no

MUSIKKPRODUSENT FAGKONSULENT FOR LITTERATUR FAGKONSULENT FOR VISUELL KUNST 0G FILM FAGKONSULENT FOR KULTURARV

Ola Sundstrom Julie Stene
Telefon: 37 0176 89 Telefon: 37 0176 88
e-post: ola@aabk.no e-post: julie@aabk.no

Anne Mari Graver
Telefon: 37 0176 81
e-post: annemari@aabk.no

Heidi Halvorsrud Arild
Telefon: 37 0176 93
e-post: heidi@aabk.no

OVERSIKTSKART OVER FYLKET/KOMMUNENE

m Turnédistrikt Nord:
Bykle, Valle, Bygland, Evje og Hornes, Iveland, Birkenes, Froland og Amli

m Turnédistrikt Vest::
Lillesand, Grimstad og halve Arendal (dvs. AIS, Asdal, Hisay, Nedenes,
Rykene og Strgmmen)

m Turnédistrikt @st:
Riser, Tvedestrand, Gjerstad, Vegarshei og halve Arendal

Sandnes, Stuenes, Steinerskolen i Arendal, Stinta og St. Franciskus

Fra 1/1 2020 er AGDER ett fylke. Endringer i turnédistrikter
0g rutiner ma paregnes.

(dvs. Birkenlund, Eydehavn, Flosta, Moltemyr, Myra, Nesheim, Roligheden,

15



Takk for at du leste, og takk for dininnsats i DKS! """ .7 77 Fane
Vi haper du har hatt gode opplevelser i Aust-Agder.

www.aabk.no
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